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138 OFIMATICA XP USUARIO 
 

 
DURACIÓN Y MODALIDAD 
 
90 horas 
eLearning 
 
OBJETIVOS:  
 
Objetivo general: 
 
Al finalizar la acción formativa el alumno debe ser capaz de: 

� Aplicar de forma eficaz en su labor las distintas herramientas informáticas, 
optimizando su tiempo y recursos en el puesto de trabajo. 

 
Objetivos específicos: 
 
Al finalizar la acción formativa el alumnos debe ser capaz de: 

� Ejecutar aplicaciones en el sistema operativo Microsoft Windows XP. 
� Personalizar el entorno de trabajo del usuario. 
� Conectarse a una red con el sistema operativo Microsoft Windows XP con el 

navegador Internet Explorer 6.0. 
� Administrar un equipo con varios usuarios y distintos perfiles. 
� Compartir recursos en red. 

 
 
CONTENIDOS: 
 
1. WINDOWS XP BÁSICO. 
a. Introducción a Windows XP. 
b. Organización del PC. 
c. Ejecutar aplicaciones. 
d. Programa WordPad. 
e. Bloc de notas. 
f. Dibujar con Paint. 
g. Personalizar el entorno. 
h. Tecnología OLE. 
i. Mi PC. 
j. El Explorador de Windows. 
 
2. WINDOWS XP AVANZADO. 
a. Adaptabilidad del sistema. 
b. La consola de comandos. 
c. Mantenimiento de discos. 
d. Herramientas del sistema. 
e. Reparación del sistema. 
f. Multimedia. 
g. El reproductor de Windows Media. 
h. Windows Movie Maker. 
i. Comunicaciones. 
j. La consola de fax. 
 
 



  CATÁLOGO HEDIMA 2011 CATÁLOGO HEDIMA 2011 CATÁLOGO HEDIMA 2011 CATÁLOGO HEDIMA 2011  
 

 

 
 
3. MICROSOFT INTERNET EXPLORER 6.0. 
a. Interntet Explorer 6.0. 
b. Configuración del entorno. 
c. Búsqueda de información. 
d. Guardar información. 
e. Suscribir sitios Web. 
f. Transferencia de archivos. 
g. El correo electrónico. 
h. Grupos de noticias. 
i. Mensajería instantánea. 
j. MSN Explorer. 
 
4. WINDOWS XP ADMINISTRACIÓN DE REDES. 
a. Otros componentes de XP. 
b. Compartir equipos. 
c. Herramientas administrativas. 
d. Conectándose a la red. 
 
5. WINDOWS XP PROFESSIONAL 
a. Administración de usuarios. 
b. Adaptando el sistema. 
c. Compartir recursos en red 
d. Archivos sin conexión. 
e. Administración remota. 
f. Internet Information Server 5.1. 
g. Otras herramientas administrativas. 
i. Sistema de archivos de cifrado. 
 
SENSIBILIZACIÓN MEDIOAMBIENTAL. 
 
 
 


